HOJA DE VIDA

DATOS PERSONALES

Nombre: Sherid Yuzelly Rodriguez Roncancio
Identificacion: 1030687664 de Bogota

Direccion: Carrera 6 D # 30 — 71 / Soacha —San Mateo
Celular: 3225140052

Email: zherick.05@gmail.com

PERFIL PROFESIONAL

Tecndlogo en Gestion Documental, Con dinamismo, trabajo en equipo iniciativa y
manejo de relaciones interpersonales, Solucién de Problemas, capaz de cumplir con
las labores y requerimientos que se le exigen y a cabalidad con las funciones
asignadas.

Dispuesta al crecimiento personal como profesional, con muchas ganas de aprender
y extender mi conocimiento en las labores asignadas.

ESTUDIOS
BACHILLER Institucion Educativa San Mateo
2010-2017
TECNOLOGICOS Tecndlogo en Gestién documental SENA
2021-2024
OTROS Curso Especial en Servicio al Cliente
48 horas
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EXPERIENCIA LABORAL

Julio 2020 - julio2021
CLOROXS.A.S
Cargo: Operaria
Encargada de realizar empaque en las areas de clorox liquido, abrasivo y esponjilla
bombril, realizando el control de calidad de los productos que se fabrican, la verificacion
de pesos que concuerde en cada producto y despejes de linea de la referencia que se
realiza y estibado para la entrega del producto al mercado.

Noviembre 2022- febrero 2023

Union Temporal- Salvar Archivos

Cargo: Auxiliar de archivo

Encargada de clasificar y ordenar documentos para microfilmacion, apoyar técnicamente
el proceso de transferencias documentales, buscar y recuperar documentos de archivos
requeridos por el usuario, clasificar, codificar, foliar, ordenar, limpiar y desinfectar todos
los documentos fisicos y digitalizar y realizar inventarios o punteos de documentos
requeridos de entrada y salida de correspondencia.

Julio 2023- Enero 2024

Fresenius Medical Care

Cargo: Auxiliar Administrativa

Encargada de ayudar en el area de aseguramiento de calidad en la elaboracion de
formatos y plantillas para documentos solicitados, escaneo y digitalizacion de
documentos, en la Clasificacion de los documentos de archivo de acuerdo con la
estructura organico funcional de la entidad, Realizar busquedas de referencias en forma
manual o automatizada de acuerdo con las solicitudes de los usuarios y en la
organizacion y manejo de los archivos para su facil acceso y consulta.
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REFERENCIAS PERSONALES

Michel Sanchez
Auxiliar de Bodega
Teléfono: 3217622107

Ricardo Villamil
Asesor de servicios
secretaria distrital de
movilidad

Teléfono: 3196742767

Lizbeth Rodriguez
Administradora de empresas
Teléfono: 3202242660
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Sherid Yuzelly Rodriguez Roncancio
1.030.687.664
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